宁德职业技术学院出差事项说明（确认）单
	出差人姓名
	
	共         人

	经费代码
	
	出差时间
	

	出差事项说明（主要是：出差经过地点（是否停留）、路线（是否绕首）与住宿形式及其他）：

1．

2．

3．

4．
5．

	     本人承诺上述事项真实、合法、有效。
                   报销人（签名）：                   年   月   日

	同行或带队人员意见：
（签名）：                       年   月   日

	派遣出差任务/承担出差经费单位审批意见（是否同意出差及出差时间、路线、停留等费用的报销）

（签名/公章）                      年   月   日

	相关部门（出差人员所在部门、业务管理部门等）及领导意见：



注意事项：

①如出差人员较多，可另行用纸提供全部出差人员姓名与职称情况；

②派遣出差任务部门对出差差人员填写内容进行认真审核，是否与所派遣的任务是否相符；

③出差费用报销办法与开支标准，请按《宁德职业技术学院差旅费管理办法》和上级有关规定执行。
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