
宁德职业技术学院2021上半年双休日值班表

	日  期
	值班人
	日  期
	值班人
	日  期
	值班人

	3月6日
	陈子文
	4月24日
	林茂
	6月12日
	张  秋

	7日
	游晏樱
	5月1日
	唐寿亮
	13日
	雷忠涌

	13日
	吴冯真
	2日
	林青
	14日
	缪向杰

	14日
	林丽强
	3日
	林华
	19日
	郭巧

	20日
	何一中
	4日
	龚翔
	20日
	丁柳云

	21日
	苏润安
	5日
	张敏越
	26日
	卢梦思

	27日
	李碧芳
	9日
	缪理玲
	27日
	吴佳静

	28日
	陈锦斌
	15日
	陈宏亮
	7月3日
	阮明颖

	4月3日
	王泽松
	16日
	林  骞
	4日
	林纾宇

	4日
	陆志平
	22日
	余建光
	10日
	兰静

	5日
	黄戌霞
	23日
	郑美芳
	11日
	柯剑宇

	10日
	叶长芳
	29日
	罗秀珍
	
	

	11日
	林毅
	30日
	刘丽清
	
	

	17日
	陈雪楠
	6月5日
	郑小斌
	
	

	18日
	马丽婷
	6日
	赖怀英
	
	


说明：

一、值班地点：学术交流中心一楼值班室。锁匙到门卫处领取，每天值班结束交还门卫。

二、值班时间：上午8:00-12:00，下午2:30-5:30。
三、值班室电话：8986310  6577017  6382817     传真：6558600

四、值班内容与要求：

1.值班人员保持通讯畅通，不能关机或设为无声等模式，如遇特殊事情不能值班，须在

值班前一天以上做好调班安排，与值班表中相应人员进行调班，并填写《值班人员调班表》，双方签字后交学院办公室备案。杜绝空岗。

2.以值班室为主，巡视整个校园；接电话并转告有关人员，需办理的事情汇报有关部

门人员或院领导；检查校园安全情况，维护校园秩序；对无力处理之事及时报告领导；夹好报纸，做好值班室卫生。 

3.写好较详细的值班记录（如值班人姓名、值班日期、加班人员、来电、来客、校园动

态及安全情况等）。

4.负责通知下一天值班的人员并告知值班时间和地点。

5.值班人员如发现或接到突发事件信息，应严格按照学院突发事件信息直报速报制度（挂墙上）处置。
                                              宁德职业技术学院办公室

                                                 2021年3月5日


