[bookmark: _GoBack]宁德职业技术学院报告会、研讨会、讲座、
论坛、年会等活动审批表

	活动基本情况
	活动主题
	


	
	主办单位
	
	承办（协办）
单位
	

	
	活动负责人
（联系电话）
	
	活动联系人
（联系电话）
	

	
	举办时间
	
	举办地点
	

	
	参加对象
	
	参加人数
	

	
	举办形式
	□报告会  □研讨会  □讲座 □论坛  □年会 □互联网
□其他

	
	
内容提纲
（议程）

	（可附页）

	报告人基本信息
	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	

	
	是否为
境外人士
	□ 是         □ 否
	政治面貌
	
	从事学科
	

	
	所在单位
	
	职务
	
	职称
	

	
	是否经所在单位批准
	□ 是    □ 否
	是否有思想
政治倾向问题
	□ 是    □ 否

	
	个人简历
	（可附页）

	主办单位意见
	


负责人签字：           （盖章）     年    月    日




	主管部门意见
	负责人签字：           （盖章）     年    月    日

	校党委分管领导意见
	负责人签字：            （盖章）      年    月    日


备注：
1.各单位举办活动，若主讲人为本校人员，由主办单位的党组织负责人或职能部门负责人审查、审批，报宣传部备案；若主讲人为校外人员，则由主办单位审查，宣传部审核，校党委分管领导审批；
2.以学校名义面向师生举办的，由主办单位审查，宣传部审核，校党委分管领导审批；
3.邀请境外（含港、澳、台地区）人员担任报告人的，由主办部门审查，办公室、宣传部审核，经校党委分管领导同意后报校党委主要领导审批；
4.校外单位租、借用学校场地的，由场地所属部门负责人或所在学院党组织负责人审查，安全保卫处、宣传部审核，校党委分管领导审批；
5.主办单位要严格执行报告人和报告内容“双审制”，按照规定程序办理报批手续，原则上提前3天审批，重大会议等活动提前7天审批，未经批准一律不得举办；
6.本表需双面打印，并附上讲稿或PPT；表格一式两份，主办部门、宣传部各留一份。
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